AVVISO AL PERSONALE TECNICO - AMMINISTRATIVO UMG

Cod. Avviso: SMC/2025

Si porta a conoscenza del Personale Tecnico-Amministrativo UMG che, per il supporto alle attivita della
segreteria didattica del Corso di Laurea in Medicina e Chirurgia, 1’ Ateneo ha la necessita di individuare n. 1
(una) unita di personale.

La suddetta unita di personale deve avere comprovata esperienza nelle seguenti attivita:

- Caricare sul sistema U-GOV 1’Ordinamento, Regolamento e affidamenti a copertura delle attivita
didattiche erogate;

- Supporto nella gestione delle attivita didattiche sulla piattaforma e-learning;

- Codificare l'anagrafica dei docenti, definizione commissioni d'esame, definizione appelli per
prenotazione e verbalizzazione esami;

- Effettuare quotidianamente il ricevimento degli studenti;

- Provvedere all'organizzazione dei corsi a scelta dello studente;

- Definire orari lezioni, calendari esami di profitto, attivita di tirocinio formativo ed Abilitante;

- Supporto nella gestione delle sessioni degli esami di profitto sul Sistema Esse3;

- Caricamento sul sito della Scuola degli avvisi sulla didattica per gli studenti;

- Supporto nella gestione dei rapporti con studenti Erasmus in entrata e in uscita;

- Supporto nella gestione planning aule.

L’unita di personale, inoltre, deve avere adeguata conoscenza delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche piu diffuse e una buona conoscenza della lingua inglese.

Tale collaborazione dovra essere assicurata per almeno 12 mesi.

Gli interessati potranno presentare la propria candidatura entro il 16.12.2025 ore 12:00, inviando relativa
istanza corredata dal documento d’identita in corso di validita, dal Curriculum Vitae autocertificato ai sensi
del DPR n. 445/2000, e dalla eventuale documentazione aggiuntiva, a mezzo posta elettronica certificata (PEC)
all’indirizzo protocollo@cert.unicz.it, ovvero mediante consegna a mano presso 1’Ufficio Protocollo di
Ateneo, riportando espressamente nell’oggetto dell’istanza/PEC, anche il Codice dell’ Avviso
(SMC/2025).

L’affidatario dell’incarico dovra produrre, unitamente alla candidatura presentata, il nulla osta del
Responsabile dell’ Area/Struttura di appartenenza.

Catanzaro, 10.12.2025

F.to Il Direttore Generale
Dott. Roberto Sigilli

DATA DI PUBBLICAZIONE SUL SITO DI ATENEO: 10.12.2025
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